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Sazetak

NAPOMENA:
ispravnost podataka
potrebno je pratiti
tijekom cijelog

upisnog procesa.

Pripremne radnje

A

1. REGISTRACIJA KANDIDATA POPUNJAVANJEM ELEKTRONICKOG OBRASCA NA
HTTPS://SREDNJE.E-UPISI.HR.

2. PRIJAVA U SUSTAV | PREGLED OSOBNIH PODATAKA.
3. DOSTAVA DOKUMENTACIJE SREDISNJEM PRIJAVNOM UREDU.

4. UNOS DOKUMENATA ZA DODATNE BODOVE.

5. PRIJAVA ZELJENIH OBRAZOVNIH PROGRAMA.

Prijava obrazovnih programa

6.1ZLAZAK NA DODATNE PROVJERE.

7. UNOS PRIGOVORA.

C

6. NAKON OVOG DATUMA, KANDIDATI NEMAJU MOGUCNOST PRIJAVE NOVIH OBRAZOVNIH
PROGRAMA, NITI MOGU MIJENJATI REDOSLIJED VEC PRIJAVLJENIH PROGRAMA.

Kraj prijava obrazovnih programa

Objava konacnih ljestvica poretka

D

7. PREUZIMANJE | PRIJENOS UPISNICA NA SUSTAV | DOSTAVA DOKUMENATA POTREBNIH
ZA UPIS.
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Detaljni opis

Pripremne radnje

1. Na https://srednje.e-upisi.hr, klikom na Registracija u gornjem desnom kutu sucelja,
kandidatu se omogucéava popunjavanje elektronickog registracijskog obrasca.

Popunjeni registracijski obrazac automatski se Salje kandidatu na adresu e-posSte koju je
upisao tijekom popunjavanja registracijskoga obrasca i SrediSnjem prijavhom uredu.

Nakon primitka registracijskoga obrasca u elektronickom obliku i provjere osobnih
podataka, Sredisnji prijavni ured zakljucit ¢e registraciju kandidata slanjem poveznice na
kojoj ¢e kandidat odabrati lozinku za pristup sustavu e-Upisa u srednju Skolu.

2. Klikom na opciju Prijava u gornjem desnom kutu sucelja mrezne stranice srednje.e-
upisi.hr otvara se skocni prozor u kojem je potrebno odabrati opciju Prijava preko vlastite e-
mail adrese. Nakon prijave u sustav, potrebno je provjeriti ispravnost osobnih podataka. U
slu¢aju neispravnih podataka, potrebno je kontaktirati Sredisnji prijavni ured.

3. Nakon registracije i provjere osobnih podataka, u propisanom roku, SrediSnjem prijavhom
uredu potrebno je preporucenom postom poslati odgovaraju¢u dokumentaciju: osobni
dokument i svjedodzbe. Na temelju zaprimljene dokumentacije, Sredisnji prijavni ured unosi
podatke u sustav.
Kandidati koji osnovno obrazovanje zavrSavaju ili su ga zavrsili izvan Republike Hrvatske, ili
zavrSavaju osnovno obrazovanje u sustavu obrazovanja odraslih u Republici Hrvatskoj,
duzni su dostaviti:
o presliku domovnice koja sadrzi OIB (za drzavljane Republike Hrvatske) ili presliku
putovnice (za strane drzavljane) ovjerene kod javnog biljeznika;
o preslike svjedodzbi posljednjih ¢etiriju razreda osnovnog obrazovanja ovjerene kod
javnog biljeznika.

Takoder, kandidati koji su zavrSili osnovnu Skolu u inozemstvu moraju proci postupak
priznavanja inozemne obrazovne kvalifikacije. Kako bi prosli taj postupak, preporu¢enom
posStom se SrediSnjem prijavhom uredu Salju:

e svjedodzba posljednjeg razreda osnovne Skole zavrSenog u inozemstvu

o dokaz o drzavljanstvu

« zahtjev za priznavanje (dostupan pod Cestim pitanjima na https://srednje.e-upisi.hr.)
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https://srednje.e-upisi.hr/

Detaljni opis

Dokumenti se $alju s naznakom "Dokumenti uz prijavu za upis u srednju Skolu",
preporu¢enom postom na adresu:
Agencija za znanost i visoko obrazovanje
Sredisnji prijavni ured
Donje Svetice 38/5, 10 000 Zagreb

4. Kandidati unutar propisanog roka unutar sustava u kartici Dodatni bodovi/prava
prednosti oznac¢avaju na koji nacin zZele da se dokumentacija za ostvarivanje dodatnih
bodoval ili prava prednosti uc¢ita u sustav.

Kandidati dokumentaciju mogu e-mailom dostaviti SrediSnjem prijavhom uredu kako bi je
oni ucitali u sustav, mogu je samostalno ucitati ili mogu odabrati opciju da se podaci
automatski provjeravaju iz vanjskih sustava.

Svi kandidati koji to mogu, duzni su prenijeti navedenu dokumentaciju samostalno; opcija
da dokumentaciju na sustav prenese SrediSnji prijavni ured namijenjena je iskljuéivo
kandidatima koji nemaju mogucénosti samostalno prenijeti dokumentaciju zbog pristupa
internetu, raéunaluii sl.

U sluéaju da kandidat odabere da se podaci automatski provjeravaju iz vanjskih sustava,
potrebna je privola roditelja. Roditelji privolu daju prijavom u sustav upisa putem sustava e-
Gradani koristeci jednu od ponudenih vjerodajnica.

Prijava obrazovnih programa

5. U kartici Moj odabir kandidati prijavljuju Zeljene obrazovne programe. Kandidati programe
mogu pretraziti prema zadanim kriterijima: prema zupaniji, nazivu skole, nazivu programa i
sl. U jednom upisnom roku, kandidat moze prijaviti najviSe Sest obrazovnih programa.
Prilikom prijave potrebno je obratiti paznju ima li Skola bodovni prag te koje predmete
boduje za upis.

Listu prioriteta prijavljenih programa potrebno je pazljivo pripremiti tako da se na vrh liste
postavi program obrazovanja koji kandidat najviSe zeli upisati, a zatim i ostali, Zzeljenim
redoslijedom.
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Detaljni opis

Prema tome, kandidat bi se optimalno rasporedio na program obrazovanja koji mu je najvisSi
na listi prioriteta, a za koji se, prema ostvarenim bodovima, nalazi u okviru upisne kvote.
Ucenici prilikom odabira programa odabiru i prvi i drugi strani jezik te izborne predmete.

Kandidati do kraja prijave obrazovnih programa imaju moguc¢nost prijavljivati nove
programe, brisati programe i mijenjati im prioritet.

6. Neke Skole kao uvjet imaju odredene dodatne provjere, odnosno ispite znanja,
sposobnosti i darovitosti. Informacije o dodatnim provjerama te datume i mjesto odrzavanja
kandidati mogu pratiti na stranici https://srednje.e-upisi.hr pod Moj raspored i na mreznim
stranicama srednjih Skola.

Dodatne provjere mogu biti ispiti predznanja (prvog) stranog jezika, provjera znanja
kandidata za upis u medunarodne programe obrazovanja (osim za kandidate koji su se
Skolovali u istom medunarodnom programu najmanje tri prethodne godine), dodatne
provjere sklonosti i sposobnosti kandidata, provjera darovitosti kandidata za upis u
umjetnicke Skole i provjera posebnih znanja kandidata.

7. Ako kandidat uoCi nepravilnosti vezane za ocjene ili osobne podatke, potrebno je
kontaktirati SrediSnji prijavni ured. U sluc¢aju da uoc¢i nepravilnosti u ocjenjivanju ispita
sposobnosti i darovitosti potrebno je Zurno kontaktirati srednju Skolu koja je ispit provela.
Ako navedene nepravilnosti nisu pravovremeno rijeSene na ove nacine, uc¢enik ima
mogucnost podnosenja prigovora i obrascem za prigovor koji ¢e biti dostupan na mreznoj
stranici https://srednje.e-upisi.hr u za to propisanom roku.

Napominjemo kako se na ovaj nacin prigovor podnosi tek ako drukcije nije bilo moguce
razrijesSiti nepravilnost. U¢enik ¢e u sustavu zaprimiti odgovor je li njegov prigovor uvazen ili
nije.
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Detaljni opis

Kraj prijava obrazovnih programa

8. Prije zaklju¢avanja ljestvica poretka, s pojedinih programa obrazovanja obrisat ¢e se
kandidati koji do datuma "Brisanje kandidata koji nisu zadovoljili preduvjete s lista" nisu
zadovoljili potrebne preduvjete za upis. Ako su vam na ovaj datum obrisani neki programi
obrazovanja, i dalje imate moguénost dodati programe do zaklju¢avanja lista. Nakon toga,
lista odabranih programa obrazovanja zakljucava se svim kandidatima na datum koji je
propisan za odredeni upisni rok. Tada se objavljuju okvirne ljestvice poretka.

Objava konacnih ljestvica poretka

9. Objavom konacnih ljestvica poretka kandidat ostvaruje pravo upisa u onaj program pored
kojeg mu u stupcu Pravo upisa stoji zelena kvacica. Konaéne ljestvice poretka vise se ne
mijenjaju.

Nakon objave konacnih ljestvica poretka kandidatima ¢e se u kartici Moji rezultati omoguciti
preuzimanje upisnice. Upisnicu trebaju potpisati kandidat i roditelj/skrbnik te ju ucitati u
sustav. Kandidat u kartici Moji rezultati moze pratiti status uc€itane upisnice. Upisnicu je
takoder moguce i dostaviti Skoli u koju je kandidat ostvario pravo upisa (osobno ili
elektornickom postom) kako bi ju oni ucitali u sustav. Ova opcija je namijenjena iskljuc¢ivo
kandidatima koji nemaju mogucénost sami prenijeti upisnicu na sustav zbog otezanog
pristupa rac¢unalu, internetui sl.

Nakon sto je srednja Skola prihvatila upisnicu, kandidat je upisan u Skolu i nema mogucnost
izlaska na jesenski upisni rok. Kandidati koji srednjoj Skoli ne dostave upisnicu te, ako je to
potrebno, potvrdu lijeénika Skolske medicine ili svjedodzbu medicine rada, odnosno potvrdu
obiteljskoga lijecnika, gube pravo na upis i upucéuju se na sljedeci upisni rok.




Vazne informacije

1. Kandidatima izvan redovnog sustava obrazovanja smatraju se oni kandidati koji
zavrSavaju ili su zavrsili osnovno obrazovanje izvan Republike Hrvatske, kandidati koji su
osnovno obrazovanje zavrsSili prije 2023. godine i kandidati koji su se ispisali iz prvog razreda
srednje Skole. Navedeni kandidati prije prijave u sustav moraju popuniti registracijski
obrzac.

2. U slucaju da je kandidat neki od razreda osnovnog obrazovanja zavrSio u redovitom
sustavu obrazovanja u Republici Hrvatskoj (od 2009. godine nadalje), nije potrebno
dostaviti dokaz o drzavljanstvu i svjedodzbe tih razreda jer se podaci o razredima zavrsenim
u redovitom sustavu obrazovanja u Republici Hrvatskoj prenose iz e-Matice.

3. Dokumenti na hrvatskom jeziku dostavljaju se u obliku preslika ovjerenih isklju¢ivo kod
javnog biljeznika. Ako je neki od prilozenih dokumenata izdan na stranome jeziku, kandidat
je spomenuti dokument duzan prevesti i ovjeriti kod ovlastenoga sudskog tumaca.
Nepotpuna dokumentacija nece biti prihvacena, ¢ime ¢ée kandidatu biti onemogucen
plasman na ljestvicama poretka. Status zaprimljenih dokumenata kandidat ima moguc¢nost
pratiti na svom profilu na mreznoj stranici https://srednje.e-upisi.hr.

4. Ako kandidat u trenutku prijave joS pohada zavrsni razred osnovne Skole izvan Republike
Hrvatske, svjedodzbu zavrSnoga razreda dostavit ¢e naknadno. O navedenom je potrebno
obavijestiti Sredisnji prijavni ured. O opravdanosti razloga kasnjenja s dokumentacijom i
mogucénosti prihvac¢anja odluéuje Sredisnji prijavni ured, sukladno Kalendaru.

5. Kandidati koji su se registrirali u liethome upisnom roku i Ciji su osobni podaci i ocjene
uneseni u sustav, nisu duzni u jesenskom upisnom roku ponovno dostaviti dokumentaciju
SrediSnjem prijavhom uredu.

6. Kandidati koji su osnovno obrazovanje zavrsSili u Republici Hrvatskoj prije 2023. godine i
koji su prijasnjih godina prosli postupak registracije i prijave u sustav, nisu duzni ponovno
dostaviti navedenu dokumentaciju SrediSnjem prijavhom uredu. Medutim, duzni su o
navedenom obavijestiti SrediSnji prijavni ured kako bi se osobni podaci i ocjene prebacili u
tekucéu upisnu godinu.




Vazne informacije

7. Postavljanje programa obrazovanja na listu prioriteta podrazumijeva ozbiljnu namjeru da
se takav program i upise. Stoga je vazno da lista prioriteta na kartici "Moj odabir" odrazava
stvarne Zelje uéenika u trenutku zaklju¢avanja liste. Ako u¢enik ne ostvari pravo upisa u svoj
prvi izbor, ostvarit ¢e pravo upisa u prvi sljedeci (najvisi na listi prioriteta) izbor u kojemu se
nalazi unutar upisne kvote, a da ima uvjete za njega. Na primjer, ako se u¢enik ne nalazi
unutar upisne kvote za program na prvom prioritetu, a nalazi se unutar upisne kvote (i ima
uvjete) na svom drugom i tre¢éem prioritetu, ostvarit ¢e pravo upisa u program koji se nalazi
na drugom prioritetu.

Sukladno navedenom, ucenik listu prioriteta treba pazljivo pripremiti tako da na vrh liste
postavi program obrazovanja koji najvise zeli upisati, a zatim i ostale, Zeljenim redoslijedom.
Takoder je vazno da se na listi prioriteta, u trenutku zaklju¢avanja iste, ne nalaze programi
koje ucenik ni u kojem sluc¢aju ne zeli upisati.

8. Prilikom prijave potrebno je obratiti paznju ima li Skola bodovni prag te koje predmete
boduje za upis.

9. Obrazovni programi koji zahtijevaju dodatne provjere imaju kraéi rok prijave u odnosu na
programe Kkoji ne zahtijevaju dodatne provjere. ZavrSetak prijave obrazovnih programa koji
zahtijevaju dodatne provjere odreden je Odlukom o upisu uc¢enika u I. razred srednje Skole u
Skolskoj godini.

10. Postavljanje programa obrazovanja na listu prioriteta podrazumijeva ozbiljnu namjeru
da se takav program i upise.

11. Rezultate ispita sposobnosti i darovitosti u sustav upisa u srednje Skole unose srednje
Skole koje ih provode, a u skladu s rokovima navedenim u Kalendaru.

12. Rezultate ispita sposobnosti i darovitosti u sustav upisa u srednje Skole unose srednje
Skole koje ih provode, a u skladu s rokovima navedenim u Kalendaru.

13. U sluc¢aju da kandidat ne izade na dodatnu provjeru ili ne ostvari prolaz na istoj, bit ¢e
obrisan s liste programa koji zahtijeva tu provjeru. Datum brisanja s lista kandidata koji nisu
zadovoljili preduvjete odreden u Kalendaru.






